
 

 

Teamassistenz / Projektmitarbeiter*in (m/w/d) 
Teilzeit oder Vollzeit – ab 01.09.2026 
 

Über uns 
Wir sind ein Textilgroßhandel mit Sitz in München und spezialisiert auf kundenorientierte 
Lösungen im Bereich der Arbeitsoberbekleidung. In unserem kleinen, familiären Team arbeiten 
wir eng zusammen und beliefern europaweit namhafte Kunden mit qualitativ hochwertigen und 
nachhaltig produzierten Textilien aus Portugal.  

Deine Aufgaben 

In deiner Rolle unterstützt du uns im Tagesgeschäft und übernimmst vielfältige administrative 
Aufgaben. Dazu gehören die Pflege und Auswertung von Daten ebenso wie die Kommunikation 
mit Kunden und Partnern per E‑Mail und Telefon. Darüber hinaus arbeitest du aktiv in laufenden 
und neuen Projekten mit und übernimmst dabei eigenständig Aufgabenbereiche. 

Dein Profil 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (unsere 

Kunden befinden sich in ganz Europa) 
• Eigenständige, sorgfältige, kommunikative und strukturierte Arbeitsweise  
• Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen Team 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen  
• Kenntnisse in Portugiesisch sind ein Plus, aber kein Muss 

Wir bieten 

Wir bieten dir abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem unbefristeten 
Arbeitsverhältnis – wahlweise in Vollzeit oder Teilzeit ab dem 01.09.2026. Dich erwarteten eine 
überdurchschnittliche Bezahlung, flache Hierarchien sowie ein unterstützendes und 
freundliches Team. 

Jetzt bewerben! 
Sende uns deine aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, kurzem Anschreiben, gewünschter 
Wochenstundenzahl und deinem frühestmöglichen Eintrittstermin bis spätestens Freitag, 
26.06.2026 per E-Mail an hello@werk1512.de .  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung – unabhängig von Geschlecht, Herkunft oder Alter.  
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